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Тематическое содержание программы. 
 
Тема 1. Обзор программы. Краткая характеристика программы. 
Знакомство с системой программ «1С: Предприятие 8». Типовая конфигурация 
«1С: Предприятие 8. Зарплата и управление персоналом», её назначение 
и возможности. 
Тема 2. Сведения об организации. Классификаторы, календарь. 
Заполнение сведений об организации, использование классификаторов. 
Производственный календарь. Формирование графиков работы. 
Тема 3. Настройка справочников на особенности ведения учета. Штатное 
расписание. 
Формирование штатного расписания, принципы работы. 
Тема 4. Сведения о сотрудниках организации. 
Заполнение справочников, варианты применения. Прием на работу. 
Тема 5. Кадровые переводы, изменения. 
Оформление первичных документов по кадровым переводам. Перемещение 
сотрудников, изменение графика работы. 
Тема 6. Кадровые отклонения. Отчеты. 
Оформление различных кадровых отклонений, неявки, отпуска, командировки, 
увольнение сотрудников. Формирование кадровых отчетов. 
 

УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ 
 
Материально-технические условия реализации программы 
В разделе рекомендуется привести сведения об условиях проведения лекций и 
практических занятий, а также об используемом оборудовании и 
информационных технологиях (технические средства, компьютерные и 
телекоммуникационные и т.п.)  

 
 
 

Наименование 
специализированных 
аудиторий, 
кабинетов 

Вид 
занятий 

Наименование оборудования, 
программного обеспечения 

Аудитория Лекции, 
практические занятия 

компьютер, мультимедийный 
проектор, экран, доска 

Компьютерный 
класс 

Практические занятия компьютер, мультимедийный 
проектор, экран, доска 
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